
济南大学 2022-2023 学年第一学期

选课指南

为切实提升我校本科人才培养质量，充分发挥学业导师

的主导作用和学生的主体作用，根据《济南大学本科生学分

制改革实施方案》、《济南大学本科学生学分制管理暂行规

定》等文件精神，特编写本指南。

一、基本原则

学生应根据本专业人才培养方案，先了解下学期开课计

划及任课教师的基本情况，结合个人学业发展规划，在学院

教学管理办公室老师和学业导师指导下确定下学期修读计

划。

1.所有课程均需学生本人在济南大学教务管理系统上

进行选课。

2.学生可根据系统推荐课表选修课程，选课时应注意所

选课程的课程编号、课程名称和课程学分与培养方案的一致

性。如有疑问，可咨询学院教学管理办公室老师。

3.学生选课应遵循修读顺序，对于有先后修读顺序的课

程，应先修读先修课程，再修读后续课程。

4.学生选课时应充分考虑课程的上课时间，避免出现冲

突，优先选定通识必修课和专业必修课，冲突无法选课。

5.原则上每名学生每学期选课学分不得超过 30学分（不

含辅修学士学位课程学分）。

6.学生不能修读低于本专业教学要求的同类课程。

二、面向对象

2018 级、2019 级、2020 级、2021 级全体在校学生。



三、选课范围

1.自主选课模块下选择课程：

主修课程：通识必修课程、专业必修课程、专业选修课

程和集中实践环节课程； 板块课：体育选项课程； 特殊课

程：小语种课程； 辅修课程：辅修学士学位课程；通识选

修课程选课要求另行通知。

2.重修（不及格）模块下选课课程：不及格需重修的课

程。

3.特别提示：

（1）小语种课程：高考外语考试科目为小语种（大学

日语、大学俄语）的学生选修，上课时间和上课地点由外国

语学院另行通知。

（2）辅修学士学位课程：修读辅修学士学位课程的学

生选修。

（3）集中实践环节课程：不要漏选，选课后在课程表

的下方显示。

四、选课流程

（一）第一阶段

1.正常课程选课时间：

2021 级：8 月 19 日（周五）9:00—8 月 24 日 18:00；

2020 级：8 月 20 日（周六）9:00—8 月 24 日 18:00；

2018、2019 级：8月 21 日（周日）9:00—8月 24 日 18:00；

2.容量：设定限制，先选先得。

选修课程：选课人数达到容量上限后，该门课程不再接

收学生，学生可在其他有缺额的选修课程中进行选择。

必修课程：如果容量已满，请联系所在学院教学管理办



公室调整容量(注意：体育板块课程的重修选课可以扩容，

正常修读不能扩容）。

（二）第二阶段

1.选课时间：8 月 27 日 9:00—9 月 9 日 18:00，学生可

进行重修（不及格）选课和跨班级、跨专业选课。

2.对于考试没有通过的、所选课程试听后想退选的、想

重修提高考试成绩的、修读本专业人才培养方案之外课程的

学生，可以在此阶段进行选课或者退课。

3.期末考试没有通过的学生可在此阶段先选上重修课

程，如补考通过可退课。

4.各位学生在本轮选课时应谨慎操作，以免退错、选错、

漏选课程。

5.开学后一周内，各学院教学管理办公室对专业选修课

选课人数不足 15 人的办理停开，学生在第二阶段选课时间

可进行退改选。

（三）查询选课结果

选课系统在 9 月 10 日关闭，学生务必在此时间前登录

教务管理系统，在已选课程模块下查询选课结果，及时查缺

补漏。没有时间和地点的课程请咨询所在学院教学管理办公

室。

五、分级教学通识必修课

1.《大学英语》实行分级教学，音乐学院、体育学院、

美术学院和设计学院产品设计专业按照 C 级标准教学(课程

名称带 C 标志）；其他学院学生选不带 C 标志的课程。

2.《大学计算机》分文、理科教学，文科类学生选修《大

学计算机》、理工科类学生选修《大学计算机 A》，讲授内



容不同，请同学们在选课时务必注意不要选错教学班。

六、大学体育选项课选课要求

1.只能在对应的板块（上课时间段）内选对应校区的课

程，不要选错校区和时间段，具体安排见下表。

2.非体育专业学生要选“板块课”里带【提高】的项目，

板块课外不带【提高】的项目为体育学院专业课程，非体育

生不得选修。

3.【基础】体育项目为先修课程，【提高】课延续项目，

不允许转项目。学生如因身体原因无法继续原项目，需持医

院证明到体育学院教学管理办公室办理转入保健班。

4.第一次上课地点：延续上个学期各任课教师指定上课

地点。

2021 级主校区公共体育课课程安排

板块 上课时间 上课学院 选课项目

板块 1 单周三 34节 文学院、水利与环境学院、文化和旅

游学院
【提高】篮球

【提高】排球

【提高】足球

【提高】健美操

【提高】武术

【提高】羽毛球

【提高】乒乓球

【提高】网球

【提高】保健

【提高】趣味田径

【提高】瑜伽

【提高】跳绳

【提高】气排球

【提高】校园健身舞

(排舞)

板块 2 双周三 34节 机械工程学院、政法学院、设计学院

板块 3 单周三 56节 信息科学与工程学院、数学科学学

院、美术学院

板块 4 双周三 56节 音乐学院、土木建筑学院、 物理科

学与技术学院、教育与心理科学学院

板块 5 单周五 56节 外国语学院、 生物科学与技术学

院、自动化与电气工程学院

板块 6 双周五 56节 材料科学与工程学院、化学化工学院



2021 级舜耕校区公共体育课课程安排

板块 上课时间 上课班级 选课项目

板块 1 单周二 34节
信管2101-2 会计2101-5 工商2101-3
财管 2101-2 会创 2101 旅管 21H1-3
烹饪 21H1-2

【提高】篮球

【提高】足球

【提高】排球

【提高】健美操

【提高】武术

【提高】羽毛球

【提高】网球

【提高】乒乓球

【提高】保健

【提高】跳绳

板块 2 双周二 34节

标准 2101 金创 2101
金融 2101-3 经济 2101-02
金融 21W1-21W4 国贸 2101-2
数据 2101-3 投资 2101-2

七、留学生选课

留学生除了免修课程之外，其他课程根据本专业人才培

养方案进行选课，选课要求参考本指南。

八、注意事项

1.学生应在规定时间内尽快登录教务管理系统，严格按

照选课流程选课，并在规定时间内进行课程的退改选和查缺

补漏。

2.首先保证必修课程和专业主干课程的修习。

3.对于有严格先修后续关系的课程，未修读先修课程

的，不能修读后续课程。

4.所有课程全部由学生自己选择，一定要认真对待，不

选课无法录入成绩。如果不清楚本学期课程的开设情况或在

教务管理系统无法选择或者查询不到课程，请及时向学业导

师或所在学院教学管理办公室咨询。

5.因补修、重修等原因造成冲突不能选的课程，可以采



取以下方式解决：

（1）在选课流程第二阶段，调整正常修读课程的教学

班（采取跨院、跨年级选课方式）以空出冲突时间。

（2）对影响学生毕业的冲突课程，学业导师可以指导

学生选择要求不低于原课程的相近或相关课程，课程结束后

由学生所在学院进行课程认定。

6.对于因专业人才培养方案变化不再开设的课程，学业

导师可指导学生选择相关或相近课程进行修读，课程结束后

由学生所在学院进行课程认定。

九、咨询方式

1.学生对课程编号、课程名称、学分和课程容量等有疑

问者，请咨询所在学院教学管理办公室老师。

2. 如有网络或教务管理系统问题请咨询教务处教学运

行科，电话：82767269。

教务处

2022 年 8 月 17 日


